PENGADILAN TINGGI PALANGKA RAYA

INSTRUKSI KETUA PENGADILAN TINGGI PALANGKA RAYA
NOMOR : 01/KPT/HM.00/4/2020

TENTANG

PENCEGAHAN PENYEBARAN CORONA VIRUS DISEASE 2019 (COVID-19)

DI LINGKUNGAN PENGADILAN TINGGI PALANGKA RAYA

KETUA PENGADILAN TINGGI PALANGKA RAYA,

Dalam rangka menjaga dan melindungi seluruh Hakim dan Aparatur Sipil pada

Pengadilan Tinggi Palangka Raya dari penyebaran Corona Virus Disease 2019 (COVID-19)
dengan ini memberikan instruksi :

Kepada : 1.

Untuk S

Seluruh Hakim Tinggi/Hakim Ad Hoc Tipikor Pengadilan Tinggi
Palangka Raya.

Seluruh Aparatur Sipil Negara Pengadilan Tinggi Palangka Raya

Pelaksanaan Sistem Kerja di lingkungan Pengadilan Tinggi Palangka
Raya dalam memberikan pelayanan kepada publik berjalan seperti biasa
dengan tetap mengedepankan kehati-hatian dan kewaspadaan terhadap
penyebaran Corona Virus Disease 2019 (COVID-19).

Seluruh Hakim dan Aparatur Sipil Negara setiap datang kekantor wajib
menggunakan masker dan sebelum memasuki ruangan masing-masing
agar mencuci tangan pada tempat yang telah disediakan serta
melakukan pemeriksaan suhu tubuh dengan petugas yang telah
ditunjuk.

Petugas yang ditunjuk untuk memeriksa suhu tubuh agar mencatat
pada daftar yang telah disiapkan dan menyerahkannya kepada
Subbagian Kepegawaian dan TI Pengadilan Tinggi Palangka Raya setelah
jam istirahat.

Petugas Pelayanan Terpadu Satu Pintu (PTSP) dan Satpam agar selalu
menggunakan Alat Pelindung Diri (APD) minimal menggunakan masker

dan sarung tangan.



5. Untuk penerimaan surat masuk maupun paket yang dikirim melalui
POS ataupun jasa kurir lainnya agar diterima oleh Petugas Satpam yang

bertugas pada Pos Jaga.

6. Bagi Hakim Tinggi dan Pegawai Negeri Sipil yang masuk kantor mengisi
daftar hadir dan pulang secara manual serta presensi online pada
Aplikasi Sikep, sedangkan Hakim Tinggi dan Pegawai Negeri Sipil yang
work from home mengisi daftar hadir dan pulang melalui presensi online

pada Aplikasi Sikep.

7. Untuk Hakim Ad Hoc dan Tenaga Honorer yang masuk kantor mengisi
daftar hadir dan pulang secara manual serta presensi online pada
Aplikasi SIDAS, sedangkan Hakim Ad Hoc dan Tenaga Honorer yang
work from home mengisi daftar hadir dan pulang melalui presensi online
pada Aplikasi SIDAS.

8. Pelaksanaan senam pagi, apel pagi dan apel sore ditiadakan.

9. Seluruh Hakim dan Aparatur Sipil Negara apabila merasa kurang sehat,
demam dan batuk sebaiknya tidak masuk kantor dan segera membuat
surat ijin sakit yang ditujukan kepada Ketua Pengadilan Tinggi Palangka
Raya atau pejabat yang ditunjuk.

10.Agar dapat menerapkan social and physical distancing dan

melaksanakan pola hidup sehat serta menjaga kebersihan lingkungan
kantor.

11.Apabila terdapat kendala atau permasalahan terkait dengan
pelaksanaan instruksi ini agar berkonsultasi dengan Ketua Pengadilan

Tinggi Palangka Raya atau pejabat yang ditunjuk.
12.Instruksi ini wajib dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab.

13.Instruksi ini bersifat sementara dan akan dievaluasi sesuai dengan

perkembangan.

Ditetapkan di : Palangka Raya
Pada tanggal : 0 April 2020




